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Уважаемые руководители! 

 

Информируем Вас о том, что с 19.05.2025 для всех обращений, поступающих в адрес СПб 
ГБУ «Служба заказчика администрации Невского района» применяются единые требования к 
оформлению сопроводительных писем, содержащих опись документов, прилагаемых к письму. 
Опись оформляется в табличной форме с обязательным наименованием документа, его номера, 
даты, количества листов и экземпляров, а также суммы документа, если это предусмотрено 
форматом направляемого документа. 

 
Форма описи приложений сопроводительного письма: 
 

№ 

п/п 
Наименование документа 

№ и дата 

документа 

Кол. 

листов 

Кол. 

экз. 

Примечание 

(сумма) 
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